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1 Zielsetzung

Um die Materialwirtschaft, Lagerhaltung, den Überblick und das Handling der Logistik im Allgemeinen zu verbessern, wird das Bestellwesen für die Bereiche Sprechstunden-Bedarf, Kontrastmittel und Büromaterialien von verschiedenen Personen, die im unteren Bereich aufgeführt sind, übernommen.
2 Konzept

Durch die Einführung von Minimal- und Maximallagerbestandsmengen soll weder eine 

Überlagerung von Verbrauchsmaterialien noch eine Unterdeckung in Verbindung mit 

„Notlieferungen“ gegeben sein.
Wichtig bei diesem Konzept ist, dass alle internen Tagesverbrauchslager bis Donnerstag durch 

die zuständige Mitarbeiterinnen des jeweiligen Bereiches aufgefüllt sind. Freitag erfolgt die 

„echte“ Bestandsermittlung.

3 Verfahrensbeschreibung

3.1 Vorbereitende Schritte

· Definition eines alleinigen Lagerraumes

· Bedarfsmitteilung basierend auf Produkten und Menge
3.2 Durchführung der Bestellung 
· Seit März 2021 ist Frau Carmen Häußler, Abteilung MRT, für die Bestellung des medizinischen Sachbedarfs verantwortlich. Einmal wöchentlich erfolgt im Lagerarchiv eine Bestandsaufnahme und fehlende Artikel werden erfasst und bestellt.
· Diese fehlenden Artikel werden auf ein vorgefertigtes Formular eingetragen und per Mail an die 
Firma Bender oder A4-Apotheke übermittelt.

· Innerhalb von 2-4 Tagen kommt dann die gewünschte Ware mit dem Lieferservice der Firma Transoflex ins Haus. Artikel von der A4-Apotheke werden in die Praxis gebracht.
· Beide Mitarbeiterinnen kontrollieren entweder den Wareneingang des medizinischen Sachbedarfs oder der Apothekenlieferung. Die Bestellungen werden dann in die entsprechenden Regale sortiert. 
· Am Ende vom Quartal schickt uns die Firma Bender eine Auflistung der Produkte, die wir verbraucht haben.
· Produkte, die auf Rezept gehen, werden von Bender auf ein entsprechendes Sprechstundenbedarfsrezept vorgedruckt und zum Kontrollieren, Abstempeln und Unterschreiben in unsere Praxis geschickt.

· Medikamente werden von Fr. Moser-Libecait bei der entsprechenden Apotheke per 

Fax bestellt. evtl. Sonderbestellungen bei anderen Firmen.

4 Unterschied Sprechstundenbedarf auf Rezept -  medizinische Verbrauchsmaterialien auf Rechnung

Unterschieden werden medizinische Verbrauchsmaterialien, die einerseits auf Sprechstundenrezept, anderseits auf Rechnung beantragt werden. Siehe hierzu Vereinbarung Kassenärztliche Vereinigung KVB (Rahmenvereinbarung)

In einer weiteren Liste der KVB sind verordnungsfähige und nicht verordnungsfähige Artikel zusammengefasst (KVB Verordnungsmanagement)

5 Auflistung der Bestellungen und Ansprechpartner
	Material
	Firma
	Kd.-Nr. 
	E-Mail Adresse
	Tel. Nr. 
	Zuständig
	Vertretung

	Aufklärungsbögen
	Druckerei Di Bello
	10095
	kontakt@dibello.eu
	0731-970 40 0
	Fr. Freimuth
	 

	Bestellung Formulare für den Sprechstundenbedarf
	Kohlhammer
	 
	 
	 
	Fr. Brugner-Reich
	Anmeldung

	Büromaterialien
	Plate Büromaterial Vertriebs GmbH 
	A9946
	www.plate.de
	 
	Fr. Müller
	Fr. Freimuth

	Büromaterialien
	Plate Büromaterial Vertriebs GmbH 
	A9946
	www.plate.de
Zugngsdaten: Buero04
	 
	Fr. Müller
	Fr. Freimuth

	CD für CD-Roboter
	Sobo Deutschland
	450132
	info@sobo.de
	02171 - 907 0
	Fr. Mo-Li
	 

	CD Hüllen
	CD Logodruck
	SKM-00000005691
	oliver@cd-logodruck.de
	 
	Fr. Freimuth
	 

	DVD für CD-Roboter
	Bender Gruppe
	 
	bestellung@bendergruppe.com
	 
	Fr. Häußler
	Fr. Mo-Li

	Eden Wasserspender
	Eden Water & Coffee
	618003
	Service.Team@de.edensprings.com
	 
	Anmeldung
	Fr. Freimuth

	Etiketten und Transferfolie
	Esto
	53262
	vertrieb@esto.de
	0331-74883-0
	Fr. Brugner-Reich
	Anmeldung

	Formulare Sprechstunde
	Kohlhammer
	 
	 
	 
	Fr. Brugner-Reich
	Anmeldung

	Getränke für Patienten
	Schlossbrauerei Athenried
	134260
	info@authenrieder.de
	08223-9684-11
	Fr. Freimuth
	 

	Kaffeemaschine P-Wartezimmer
	ACT Mannes
	10041
	coffee@mannes.de
	07393-954 20 70
	Fr. Häußler
	Fr. Freimuth

	Kontrastmittel
	b.e.imaging
	D00510
	bestellung@bendergruppe.com
	 
	Jede Abteilung
	 

	Kugelschreiber
	IGO 
	IDE0029541
	info@igo-werbeartikel.de
	 
	Fr. Brugner-Reich
	Fr. Freimuth

	Medikamente
	A4 APOTHEKE
	800793
	A4@apotheke-a4.de
	 
	Fr. Mo-Li
	Fr. Kattinger

	Material
	Firma
	Kd.-Nr. 
	E-Mail Adresse
	Tel. Nr. 
	Zuständig
	Vertretung

	Medizinischer Sachbedarf
	Röntgen Bender
	12440
	bestellung@bendergruppe.com
	 
	Fr. Häußler
	Fr. Mo-Li

	Patientenfragebögen
	Druckerei Di Bello
	10095
	kontakt@dibello.eu
	0731-970 40 0
	Fr. Freimuth
	 

	Patientenschläuche CT | MRT
	Tietze Medical
	11437
	info@tietze-medical.de
	 
	Fr. Kattinger
	Fr. Häußler

	P-Patientenmappen
	Druckerei Di Bello
	10095
	kontakt@dibello.eu
	0731-970 40 0
	Fr. Freimuth
	 

	Sprechstundenbedarf
	Röntgen Bender
	12440
	bestellung@bendergruppe.com
	 
	Fr. Häußler
	 

	Toner für Kyocera Druckerpool und NUK
	Völker Bürotechnik
	24226
	mail@voelker-buerotechnik.de
	0731 - 86600
	Fr. Freimuth
	 

	Toner für normale Drucker
	Tinten Toner 24
	27002
	shop.ulm@tinten-toner-24.com
	 
	Fr. Freimuth
	 

	Visitenkarten
	Druckerei Di Bello
	10095
	kontakt@dibello.eu
	0731-970 40 0
	Fr. Freimuth
	 

	Zuweiserblöcke
	Druckerei Di Bello
	10095
	kontakt@dibello.eu
	0731-970 40 0
	Fr. Freimuth
	 

	Toner für CD-Roboter Epson
	Medigration
	 
	bestellung@bendergruppe.com
	 
	Fr. Hillmann
	Anmeldung
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